
 

 

 

 

ประกาศองคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ 

เรื่อง   นโยบายการดําเนินกจิกรรม  5  ส 

*********************** 

   องคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ  ไดจัดทําโครงการ  5  ส  ซึ่งเปนพื้นฐานที่สําคัญ

ของการปรับปรุงคุณภาพเพื่อการพัฒนาสถานที่ทํางานใหนาอยู  เจาหนาที่ปฏบิัตงิานอยูใน

สภาพแวดลอมที่ปลอดภัย  มสีุขภาพกาย  ใจ  ที่สมบูรณ  จึงขอประกาศเปาหมาย  วัตถุประสงค  และ

นโยบายการดําเนนิงานกจิกรรม  5  ส  ขององคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษใหเจาหนาที่ทุกทาน

ทราบ  ดังนี้ 

   เปาหมาย  5  ส 

                 1.ใหทุกพื้นที่ขององคการบรหิารสวนตําบล  มคีวามสะอาด  เปนระเบยีบ  เรยีบรอยและ

สวยงาม 

                 2. ใหเจาหนาที่ทุกคนสงเสรมิและสนับสนุนใหกจิกรรม 5 ส  ดําเนนิงานอยางตอเนื่อง

และจรงิจัง 

                 3. ใหสถานที่ทํางานนาอยู  เจาหนาที่ปฏบิตังิานอยูในสภาพแวดลอมที่ปลอดภัย  ม ี

สุขภาพกายใจที่สมบูรณ 

วัตถุประสงค  5  ส 

1.  เพื่อใหเจาหนาที่ในหนวยงานทุกคนมคีวามสมัครสมานสามัคค ี และรวมมอืทํางานกัน

เปนทมี 

2.  เพื่อพัฒนาหนวยงานใหเปนสถานที่ทํางานนาอยู  โดยนํากจิกรรม 5 ส  เขามาพัฒนา 

3. เพื่อสรางความภาคภูมใิจใหแกเจาหนาที่ในหนวยงานที่ทํา 5  ส  ประสบความสําเร็จ 

สรางความพงึพอใจ  และประทบัใจแกผูมารับบรกิาร 

 นโยบายการดําเนินกจิกรรม 

              1.  ใหเจาหนาที่ในหนวยงานทุกคน  ถอืวา  การดําเนนิกจิกรรม 5 ส เปนหนาที่และความ

รับผิดชอบของทุกคน  และถอืเปนงานประจําที่ทุกคนจะตองทําใหเกดิผลในทางปฏบิัต ิ

               2.  การดําเนนิกจิกรรม 5  ส จะตองกระทําอยางตอเนื่องจรงิจัง  และเปนนิสัยลงสูหัวใจ

ของเจาหนาที่ทุกคน 

3.  การทํากจิกรรม 5 ส ใหสําเร็จและบรรลุผลตามเปาหมาย  และวัตถปุระสงคที่กําหนด 

ไว  ถอืวาเจาหนาที่ทุกคนใหความรวมมอื  และผูมเีกยีรตคิวรแกการยกยองชมเชย 

 

          / ขอให.... 

 



      -2- 

 

                                  ขอใหเจาหนาที่ทุกทาน ใหความรวมมอืและตัง้ใจปฏบิัตกิจิกรรม  5  ส  ใหประสบ

ความสําเร็จบรรลุตามเปาหมาย  และวัตถุประสงคที่ตัง้ไว 

 

  

ประกาศ ณ  วันที่  10   เดอืน  พฤศจกิายน   พ.ศ.2560 

    

 ลงช่ือ                

                                            (นายชิตณรงค  ขอเหนี่ยวกลาง) 

                                    นายกองคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ 

 

 

 

 

 

 



บัญชกีารมอบอํานาจจากนายกองคการบรหิารสวนตําบลใหปลัดองคการบรหิารสวนตําบลปฏบิัตริาชการแทน 

แนบทายคําสั่งองคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ 

ท่ี อํานาจท่ีมอบใหปฏบิัตริาชการแทน มอบโดยอาศัยอํานาจ 

ตามกฎหมาย,ระเบียบ  ขอบังคับ 

ลักษณะงานที่มอบใหปฏบิัติ

ราชการแทน 

หมาย

เหตุ 

1. อนุญาตปลูกสราง ดัดแปลง ร้ือถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร  

(ตาม ม.4 ม.27 ม.40 แหง พรบ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 

2522) 

 (ในพื้นท่ี อบต.ไมอยูในเขต พรบ. ควบคุมอาคาร 2522) 

พรบ.สภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ. 

2537 (แกไขเพิ่มเติมจนถงึ ฉบับท่ี 5 พ.ศ. 2546) 

อํานาจในการอนุญาตออกหนังสอืรับรอง

อนุญาตการกอสรางอาคาร   

(กรณไีมอยูในเขต พรบ. ควบคุมอาคาร 

2522) 

 

2. 

3. 

4. 

อนุญาติออกหนังสอืและอายัดทรัพยการจัดเก็บบํารุงทองท่ี 

(พรบ.ภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2510) 

อนุญาตออกหนังสอืและอายัดทรัพยสนิ การจัดเก็บภาษี

(แหง พรบ.ภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2510) 

อนุญาตออกหนังสอืและอายัดทรัพยสนิ การจัดเก็บภาษี

โรงเรือน (แหง พรบ.ภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2510) 

พรบ.สภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ. 

2537 (แกไขเพิ่มเติมจนถงึ ฉบับท่ี 5 พ.ศ. 2546)  

มาตรา 23 มอํีานาจส่ังถอนการยึดหรืออายัดทรัพยสนิ 

มาตร 24 มอํีานาจในการรับคํารองในการขอรับเงนิคนื/สง

เงนิคนื/แจงผูยื่นคํารอง 

มาตรา 30 รองอุทรณการประเมนิภาษี 

มาตรา 31 มอํีานาจทําหนังสอืเรียกผูอุทรณมาใหถอยคํา

เพิ่มเติมหรือยกเลกิอุทรณน้ัน 

มาตรา 32 มอํีานาจแจงคําวนิิจฉัยพรอมดวยเหตุผลเปน

หนังสอืไปยังผูอุทรณ 

มตรา 33 ทว ิมอํีานาจรับคําวนิิจฉัยอุทรณ 

อํานาจในการออกหนังสอือายัดทรัพยสนิ

ตาม พรบ.ภาษีบํารุงทองท่ี,ภาษีโรงเรือน

และท่ีดนิและภาษีปาย 

 

5. อนุญาตใหแจงตองรับดําเนินการเร่ืองรองเรียน/รองทุกข พรบ.สภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ. 

2537 (แกไขเพิ่มเติมจนถงึ ฉบับท่ี 5 พ.ศ. 2546) 

อํานาจในการอนุญาตใหแจงตองรับ

ดําเนินการเร่ืองรองเรียน/รองทุกข 

 

6. อนุญาตใหดําเนินการชวยเหลอืดานสาธารณะภัยตาง ๆ พรบ.สภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ. 

2537 (แกไขเพิ่มเติมจนถงึ ฉบับท่ี 5 พ.ศ. 2546) 

อํานาจในการอนุญาตใหดําเนินการ

ชวยเหลอืดานสาธารณะภัยตาง ๆ 

 

7. อนุญาตใหดําเนินการชวยเหลอืสนับสนุนนํ้าอุปโภคบริโภค พรบ.สภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ. 

2537 (แกไขเพิ่มเติมจนถงึ ฉบับท่ี 5 พ.ศ. 2546) 

อํานาจในการอนุญาตใหดําเนินการ

ชวยเหลอืสนับสนุนนํ้าอุปโภคบริโภค 

 

 
 



 

 
 

คําส่ังองค์การบริหารส่วนตําบลลาํคอหงษ์ 

ที ่ 23/2552 

เร่ือง  การมอบอาํนาจของนายกองค์การบริหารส่วนตําบล 

ให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตําบลปฏิบัติราชการแทน 

*********************** 

เพื่อใหก้ารบริหารราชการขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลลาํคอหงษเ์ป็นไปดว้ยความรวดเร็ว

คล่องตวั รวมทั้งเป็นการลดขั้นตอนและระยะเวลาในการสั่งการ การอนุญาต การอนุมติัในเร่ืองเก่ียวกบัการ

ใหบ้ริการประชาชนโดยตรง  อาศยัอาํนาจตามความในมาตรา 60 วรรคหน่ึง แห่งพระราชบญัญติัสภาตาํบลและ

องคก์ารบริหารส่วนตาํบล  พ.ศ. 2537 (แกไ้ขเพิ่มเติมจนถึง ฉบบัท่ี 5 พ.ศ. 2546)  จึงมอบอาํนาจใหร้องนายก

องคก์ารบริหารส่วนตาํบลปฏิบติัราชการแทนในการสั่ง การอนุญาต ในการน้ีเม่ือปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบล

ไดป้ฏิบติัราชการในเร่ืองท่ีไดรั้บมอบอาํนาจตามคาํสั่งน้ี 

 

  ทั้งน้ี   ตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป  

 

 สั่ง  ณ  วนัท่ี  9   เดือน  ตุลาคม   พ.ศ. 2552 

    

ลงช่ือ                

                                                              (นายเรืองศกัด์ิ   ดิลกลาภ) 

                               นายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลลาํคอหงษ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีการมอบอาํนาจจากนายกองค์การบริหารส่วนตําบลให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตําบลปฏิบัติราชการแทน  

แนบท้ายคําส่ังองค์การบริหารส่วนตําบลลาํคอหงษ์ 

ที่ อาํนาจทีม่อบให้ปฏิบัติราชการแทน มอบโดยอาศัยอาํนาจ 

ตามกฎหมาย,ระเบียบ  ข้อบังคับ 

ลกัษณะงานทีม่อบให้ปฏิบัติราชการ

แทน 

หมายเหตุ 

1. อนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตราต่อสุขภาพ พรบ.สภาตาํบลและองคก์ารบริหารส่วนตาํบล  พ.ศ. 2537 

(แกไ้ขเพ่ิมเติมจนถึง ฉบบัท่ี 5 พ.ศ. 2546) 

อาํนาจในการอนุญาติประกอบกิจการท่ีเป็น

อนัตราต่อสุขภาพ (130 ประเภท) 

 

2. การอนุญาตจดัตั้งตลาด 

- ขอนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

พรบ.สภาตาํบลและองคก์ารบริหารส่วนตาํบล  พ.ศ. 2537 

(แกไ้ขเพ่ิมเติมจนถึง ฉบบัท่ี 5 พ.ศ. 2546) 
อาํนาจในการขออนุญาตออกหนงัสือขอ

อนุญาตในการจเัตง้ตลาด 

 

3. การขออนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจาํหน่ายหรือสถานท่ีสะสมอาหาร

(พ้ืนท่ีไม่เกิน 200 ตร.ม.) 

พรบ.สภาตาํบลและองคก์ารบริหารส่วนตาํบล  พ.ศ. 2537 

(แกไ้ขเพ่ิมเติมจนถึง ฉบบัท่ี 5 พ.ศ. 2546) 
อาํนาจในการขออนุญาตจดัตั้งสถานท่ี

จาํหน่ายหรือสถานท่ีสะสมอาหาร(พ้ืนท่ีไม่

เกิน 200 ตร.ม.) 

 

4. การขออนุญาตจาํหน่ายสินคา้ในหรือทางสาธารณ 

- ขอนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

พรบ.สภาตาํบลและองคก์ารบริหารส่วนตาํบล  พ.ศ. 2537 

(แกไ้ขเพ่ิมเติมจนถึง ฉบบัท่ี 5 พ.ศ. 2546) 
อาํนาจในการขออนุญาตจาํหน่ายสินคา้ใน

หรือทางสาธารณ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

คําสั่งองคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ 

ที่           /2555 

เรื่อง  การมอบอํานาจการตัดสนิใจเพื่อความรวดเร็วในการบรกิารประชาชน 

*********************** 

อาศัยอํานาจตามระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยการมอบอํานาจ พ.ศ. 2546 เพื่อให

การดําเนนิงานเปนไปดวยความสะดวกรวดเร็ว มปีระสทิธภิาพและประหยัดเวลาในการบรกิารประชาชน 

จงึแตงตัง้ให นางสาวธภิาพร   กระจางกุล หัวหนาสวนการคลัง  ปฏบิัตริาชการแทน นายสมพงษ   บุญทัน 

ปลัดองคการบริหารสวนตําบลลําคอหงษ ในกรณไีมอยูหรอือยูแตไมสามารถปฏบิัตงิานได 
 

อํานาจที่มอบหมาย มอบโดยอาศัยอํานาจ ลักษณะที่มอบอํานาจ 

ประเมนิและสํารวจภาษบีํารุง

ทองที่ 

ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรวีา

ดวยการมอบอํานาจ พ.ศ. 2546  

ประเมนิและสํารวจภาษบีํารุงทองที่ 

กรณยีื่นแบบครัง้แรก 

ประเมนิภาษปีายในแตละป ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรวีา

ดวยการมอบอํานาจ พ.ศ. 2546  

ประเมนิภาษปีายในแตละป 

ประเมนิภาษโีรงเรอืนและที่ดนิใน

แตละป 

ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรวีา

ดวยการมอบอํานาจ พ.ศ. 2546  

ประเมนิภาษโีรงเรอืนที่ดนิในแตละป 

 

 

  ทัง้นี้   ตัง้แตบดันี้เปนตนไป  

 

 สั่ง  ณ  วันที่        เดอืน   ธันวาคม  พ.ศ.2555 

    

ลงช่ือ                

                                        (นายชิตณรงค  ขอเหนี่ยวกลาง) 

                               นายกองคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ  
 

 

 

 

 

 



 

 
 

คําสั่งองคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ 

    ที่           /2555 

เรื่อง  การมอบอํานาจการตัดสนิใจเพื่อความรวดเร็วในการบรกิารประชาชน 

*********************** 

อาศัยอํานาจตามระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยการมอบอํานาจ พ.ศ. 2546 เพื่อให

การดําเนนิงานเปนไปดวยความสะดวกรวดเร็ว มปีระสทิธภิาพและประหยัดเวลาในการบรกิารประชาชน 

จงึแตงตัง้ให นายทรงวุฒ ิ  ชมนาวัง หัวหนาสวนโยธา  ปฏบิัตริาชการแทน นายสมพงษ   บุญทัน ปลัด

องคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ ในกรณไีมอยูหรอือยูแตไมสามารถปฏบิัตงิานได 
 

อํานาจที่มอบหมาย มอบโดยอาศัยอํานาจ ลักษณะที่มอบอํานาจ 

อนุญาตปลูกสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรอื

เคลื่อนยายอาคาร  

(ตาม ม.4 ม.27 ม.40 แหง พรบ. 

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522) 

 (ในพื้นที่ อบต.ไมอยูในเขต พรบ. ควบคุม

อาคาร 2522) 

ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรี

วาดวยการมอบอํานาจ พ.ศ. 

2546  

อํานาจในการอนุญาตออกหนังสอื

รับรองอนุญาตการกอสรางอาคาร   

(กรณไีมอยูในเขต พรบ. ควบคุม

อาคาร 2522) 

อนุญาตใหดําเนนิการชวยเหลอืดาน

สาธารณะภัยตาง ๆ 

ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรี

วาดวยการมอบอํานาจ พ.ศ. 

2546  

อํานาจในการอนุญาตใหดําเนนิการ

ชวยเหลอืดานสาธารณะภัยตาง ๆ 

อนุญาตใหดําเนนิการชวยเหลอืสนับสนุน

น้ําอุปโภคบรโิภค 

ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรี

วาดวยการมอบอํานาจ พ.ศ. 

2546  

อํานาจในการอนุญาตใหดําเนนิการ

ชวยเหลอืสนับสนุนน้ําอุปโภคบรโิภค 

 

  ทัง้นี้   ตัง้แตบดันี้เปนตนไป  

 

 สั่ง  ณ  วันที่        เดอืน  ธันวาคม   พ.ศ.2555 

    

ลงช่ือ                

                                        (นายชิตณรงค  ขอเหนี่ยวกลาง) 

                               นายกองคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงส 



 

     

       บันทกึขอความ 

สวนราชการ   องคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ    

ท่ี ชย72101/   วันท่ี    กุมภาพันธ   2552 

เรื่อง การมอบอํานาจในการปฏบิัตงิานเพื่อความรวดเร็วในการตัดสนิใจ 

…………………………………………………………………………………………………… 

เรยีน      พนักงานสวนตําบลทุกทาน       

 เรื่องเดมิ 

              ตามที่องคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ ไดออกคําสั่ง เรื่อง การมอบอํานาจในการ

ปฏบิัตงิานเพื่อความรวดเร็วในการตัดสนิใจ นัน้ 

 ขอเท็จจรงิ 

              - เพื่อใหการบริการประชาชนเปนไปดวยความรวดเร็วและประหยัดเวลา จงเห็นควรใหมกีารลด

ขัน้ตอนการทํางานในการ ประเมนิและสํารวจภาษบีํารุงทองที่ในกรณยีื่นแบบครัง้แรก ประเมนิภาษปีายใน

แตละป ประเมนิภาษโีรงเรอืนและที่ดนิในแตละป การตัดสนิใจ 

               - เพื่อใหการบรกิารประชาชนเปนไปดวยความรวดเร็วและประหยัดเวลา จงเห็นควรใหมี  

การลดขัน้ตอนการทํางานในการอนุญาตปลูกสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรอืเคลื่อนยายอาคาร  อนุญาตให

ดําเนนิการชวยเหลอืดานสาธารณะภัยตาง ๆ อนุญาตใหดําเนนิการชวยเหลอืสนับสนุนน้ําอุปโภคบรโิภค  

ขอกฎหมาย 

- อาศัยอํานาจตามระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยการมอบอํานาจ พ.ศ. 2546 เพื่อใหการ

ดําเนนิงานเปนไปดวยความสะดวกรวดเร็ว มปีระสทิธภิาพ 

 

ขอพจิารณาเสนอแนะ 

เห็นควรมอบการปฏบิัตริาชการแทนให นางสาวธัญพร  เพยีรกลาง ตําแหนง ผูอํานวยการ

กองคลัง และนางสาวฐติาภา  วงคอนิตา  ตําแหนง หัวหนาสํานักงานปลัด ปฏบิัตริาชการแทน 

ปลัดองคการบริหารสวนตําบล ในกรณไีมอยูหรอือยูแตไมสามารถปฏบิัตงิานได 

     

ลงช่ือ...................................... 

   (นางสาวเพญ็นภา  กอพลูกลาง) 

บุคลากร 

 

 



ความเห็นปลัดองคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ  

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................... ......

. 

                               ลงช่ือ   พ.อ.อ.                                                 

                                           (ไพบูลย  ศริปิระเสรฐิ) 

                                                              ปลัดองคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ 

 

 

ความเห็นนายกองคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ 

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... .............

. 

                                  

ลงช่ือ                        

       ( นายชิตณรงค  ขอเหนี่ยวกลาง) 

                                                     นายกองคการบรหิารสวนตําบลลําคอหงษ  
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