
 

 

ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง   
 

การปฏิบัติงานตามห�วงเวลา 
 
มีนาคม – กุมภาพันธ�  - พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร�างมีผลใช�บังคับ 13 มี.ค.2562 
มีนาคม – เมษายน  - อปท. ระบบลงทะเบียนเพ่ือรับข�อมูลเอกสิทธิ์ ตาม พ.ร.บ. ภาษีท่ีดิน 
       และสิ่งปลูกสร�าง 
มีนาคม – พฤษภาคม - กรมท่ีดิน จัดส1งข�อมูลรูปแปลงท่ีดินให� อปท.ภายใน 60 วัน นับจาก พ.ร.บ.     
     ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร�างมีผลบังคับใช� 
พฤษภาคม – มิถุนายน - นําข�อมูลรูปแปลงท่ีดินลงในโปรแกรมแผนท่ีภาษี 
พฤษภาคม – กรกฎาคม  - แต1งต้ังเจ�าพนักงานสํารวจ และประกาศกําหนดระยะเวลาสํารวจท่ีดิน 
    และสิ่งปลูกสร�าง 
พฤษภาคม – พฤศจิกายน  - อปท. ประกาศสํารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง และดําเนินการสํารวจฯ  
    ภายในเขต อปท. 
สิงหาคม – พฤศจิกายน - จัดทําบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง 
สิงหาคม – พฤศจิกายน - อปท.ประกาศรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง 
สิงหาคม – พฤศจิกายน - ประชาชนผู�เป=นเจ�าของทรัพย�ตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง และยื่น   
    คําร�องขอแก�ไข 
สิงหาคม – พฤศจิกายน - อปท.ตรวจสอบแล�วพบว1าไม1ถูกต�อง  ให�ผู�บริหาร อปท. ดําเนินการแก�ไข และ  
    แจ�งผู�ร�องทราบภายใน 30 วัน นับจากวันท่ียื่นคําร�อง 
กันยายน – มกราคม  - กรมธนารักษ� จัดส1งบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพย�สิน(ท่ีดิน สิ่งปลูกสร�าง  
    ห�องชุด) ให� อปท.ก1อนวันท่ี 1 ก.พ. 
ธันวาคม – มกราคม  - อปท.ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย�สิน (ท่ีดิน  สิ่งปลูกสร�าง ห�องชุด อัตรา  
    ภาษีท่ีจัดเก็บ 
มกราคม – กุมภาพันธ� - แจ�งการประเมินภาษีทีดินและสิ่งปลูกสร�างประจําปB 2563 เป=นรายบุคคล 
มกราคม – เมษายน  - ผู�เสียภาษีชําระภาษีภายในเดือนเมษายน 2563 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การปฏิบัติงานตามข้ันตอนกิจกรรม  
 
ก.  ข้ันเตรียมการ 
1. แต1งต้ังเจ�าพนักงานสํารวจ และประกาศกําหนดระยะเวลาสํารวจ 
ท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง 
2. อปท. ประกาศสํารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง และ 
    ดําเนินการสํารวจฯ ภายในเขต อปท. 
3. จัดทําบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง 
.4. อปท.ประกาศรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง 
5. ตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร�าง และยื่นคําร�องขอแก�ไข 
6. อปท.ตรวจสอบแล�วพบว1าไม1ถูกต�อง  ให�ผู�บริหาร อปท.  
ดําเนินการแก�ไข และ แจ�งผู�ร�องทราบภายใน 30 วัน นับจากวันท่ียื่น
คําร�อง  
7.  กรมธนารักษ� จัดส1งบัญชีกําหนดราคาประเมินทุนทรัพย�สิน(ท่ีดิน 
สิ่งปลูกสร�าง  ห�องชุด) ให� อปท.ก1อนวันท่ี 1 ก.พ. 
8. อปท.ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย�สิน (ท่ีดิน  สิ่งปลูกสร�าง ห�อ 
ชุด อัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 
9. แจ�งการประเมินภาษีทีดินและสิ่งปลูกสร�างประจําปB 2564  
เป=นรายบุคคล 
10. ผู�เสียภาษีชําระภาษีภายในเดือนเมษายน 2564 
 

พฤษภาคม – กรกฎาคม 
 
พฤษภาคม – พฤศจิกายน 
 
สิงหาคม – พฤศจิกายน 
สิงหาคม – พฤศจิกายน 
สิงหาคม – พฤศจิกายน 
สิงหาคม – พฤศจิกายน 
 
 
กันยายน – มกราคม 
 
ธันวาคม – มกราคม 
 
มกราคม – กุมภาพันธ� 
 
มกราคม – เมษายน 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ภาษีป�าย  
 

การปฏิบัติงานตามห�วงเวลา 
 

กันยายน  -  คัดลอกบัญชีผู�ท่ีอยู1ในเกณฑ�เสียภาษีในปBงบประมาณจัดเก็บ  จาก  ผ.ท.5 
   -  ประชาสัมพันธ�เรื่องการเสียภาษี 
ตุลาคม   -  สํารวจ ,  เตรียมแบบพิมพ�ต1าง ๆ 
ธันวาคม   -  ออกหนังสือเวียนแจ�งผู�เสียภาษีให�ทราบล1วงหน�า 
มกราคม – มีนาคม    -  รับแบบ  ภ.ป.1  (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ,  ตรวจสอบความถูกต�อง 
   -  ประเมินค1าภาษีและมีหนังสือแจ�งผลการประเมิน (ภ.ป.3) 
มกราคม – พฤษภาคม -  รับชําระค1าภาษี  (ชําระในวันยื่นแบบหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
   -  รับคําร�องอุทธรณ�ขอให�ประเมินค1าภาษีใหม1 (แบบ ภ.ป.4) 
กุมภาพันธ� – กรกฎาคม   -  ออกหมายเรียกให�มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี 

- ชี้ขาดและแจ�งผลให�ผู�ร�องทราบ (แบบ ภ.ป.5) 
เมษายน – กันยายน -  สํารวจบัญชีผู�ค�างชําระภาษีปKจจุบัน 
   -  รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม  
   -  มีหนังสือแจ�งเตือนกรณีผู�ไม1มาชําระภาษีภายในกําหนด  (3  ครั้ง) 
   -  ออกตรวจสอบ / ไปพบผู�ค�างชําระภาษี 
ตุลาคมเป=นต�นไป  -  มีคําสั่งยึด  อายัด  เพ่ือขายทอดตลาดทรัพย�สิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การปฏิบัติงานตามข้ันตอนกิจกรรม  
 
ก.  ข้ันเตรียมการ 
 1.  ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู�อยู1ในเกณฑ�เสียภาษีในปBงบประมาณ กันยายน 
     (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ�ค�างรับ) 
 2.  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ�ต1าง ๆ     ตุลาคม 
 3.  ประชาสัมพันธ�ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี    พฤศจิกายน–กุมภาพันธ� 

4.  จัดทําหนังสือแจ�งให�ผู�มีหน�าท่ีเสียภาษีทราบ    ธันวาคม          
     เพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปNาย (ภ.ป.1)       

 
ข.  ข้ันดําเนินการจัดเก็บ 
 1.  กรณีมีปNายก1อนเดือนมีนาคม 
  - รับแบบ ภ.ป. 1 และตรวจสอบความถูกต�อง   มกราคม – มีนาคม 
  - ประเมินค1าภาษีและมีหนังสือแจ�งผลการประเมิน (ภ.ป.3)  มกราคม – เมษายน 
 2.  กรณีมีปNายหลังเดือนมีนาคม 
  - รับแบบ ภ.ป. 1 และตรวจสอบความถูกต�อง   เมษายน – ธันวาคม 
 3.  การชําระค1าภาษี 
  กรณีปกติ 
  - รับชําระภาษี(ชําระในวันยื่นแบบหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) มกราคม – พฤษภาคม 
  กรณีพิเศษ       กุมภาพันธ� – กันยายน 
 
  (1)  ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วัน นับแต1วันท่ีได�รับแจ�งผลการประเมิน) 
       - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม 
  (2)  ผู�รับประเมินไม1พอใจในผลการประเมินภาษี 
  1. รับคําร�องอุทธรณ�ขอให�ประเมินค1าภาษีใหม1(แบบ ภ.ป.4)  กุมภาพันธ� – พฤษภาคม 
  2. ออกหมายเรียกให�มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี   กุมภาพันธ� – มิถุนายน 
  3. ชี้ขาดและแจ�งผลให�ผู�ร�องทราบ (แบบ ภ.ป.5)   มีนาคม – กรกฎาคม 
  4. รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม     มีนาคม – กันยายน 
  5. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสู1ศาล)    
 
 
 
หมายเหตุ  กรณีมีปNายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชําระค1าภาษีและการอุทธรณ� ให�ปฏิบัติระหว1าง
เดือนเมษายน - ธันวาคม 
 
 
 
 
 



 

ค.  ข้ันประเมินผลและเร)งรัดการจัดเก็บ  
 1.  ไม1ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย�สิน  (ภ.ป.1)  ภายในกําหนดเวลา 
 -  มีหนังสือแจ�งเตือนผู�ท่ียังไม1ยื่นแบบ     มีนาคม 
    (เม่ือใกล�จะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกําหนดให�ยื่นแบบ) 
 -  หนังสือแจ�งเตือนผู�ท่ีไม1ยื่นแบบภายในกําหนดเวลา 
  ครั้งท่ี  1       เมษายน   
  ครั้งท่ี  2               พฤษภาคม  

-  แจ�งความต1อพนักงานสอบสวนฝQายปกครอง (อําเภอ)   เมษายน – กรกฎาคม 
    เพ่ือดําเนินคดีแก1ผู�ไม1ยื่นแบบ     
 -  รับชําระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25    เมษายน – กันยายน 
  

2.  ยื่นแบบ  ภ.ป.1  แล�วแต1ไม1ยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา 
 -  มีหนังสือแจ�งเตือนผู�ท่ียังไม1ชําระภาษี 
  ครั้งท่ี  1       พฤษภาคม   
  ครั้งท่ี  2                มิถุนายน  

          ครั้งท่ี  3        กรกฎาคม 
 -  รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม      พฤษภาคม – กันยายน 
 -  ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย�สิน) ตุลาคมเป=นต�นไป 

   กรณีหลีกเลี่ยงไม1ยอมชําระภาษี      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การปฏิบัติงานของเจ�าหน�าท่ีผู�รับผิดชอบ 
 
 เจ�าหน�าท่ีจัดเก็บรายได� 

1. สํารวจ  เตรียมแบบพิมพ�ต1าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผู�อยู1ในเกณฑ�เสียภาษีในปBงบประมาณหน�า 
3. รับแบบ  ภ.ป.1  (ลงทะเบียน) 
4. ตรวจสอบความถูกต�องของเอกสารชั้นต�น 
5. รับชําระค1าภาษี / ส1งเงินรายได�ประจําวัน 

 หัวหน�างานจัดเก็บรายได� 
1. ออกหนังสือเวียนแจ�งผู�เสียภาษีทราบล1วงหน�า 
2. ตรวจสอบความถูกต�องของแบบ  ภ.ป.1 
3. รับคําร�องอุทธรณ�ตามแบบ  ภ.ป.4 
4. สํารวจผู�ไม1มายื่นแบบ  ภ.ป.1  ภายในกําหนดเวลา 
5. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ 

  ผู�อํานวยการกองคลัง 
1. ตรวจสอบความถูกต�องของรายการตามแบบ  ภ.ป.1  และเอกสารประกอบ 
2. แจ�งผลการประเมินตามแบบ  ภ.ป..3   
3. ออกตรวจสอบ / ไปพบผู�ค�างชําระภาษี 
4. แจ�งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ�ภาษี 

 ปลัดองค-การบริหารส)วนตําบล  
1. ประชาสัมพันธ�เรื่องการเสียภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกต�องของแบบ  ภ.ป.1 
3. ประเมินค1าภาษีตามหลักเกณฑ�ท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากข�อเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจ�งเตือนกรณีไม1ยื่นแบบ  ภ.ป.1  ภายในกําหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผู�ท่ีไม1มาชําระภาษีภายในกําหนด 
6. ตรวจสอบ  ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ�าหน�าท่ีท่ีรับผิดชอบงานจัดเก็บรายได� 
7. แจ�งความต1อพนักงานสอบสวนฝQายปกครอง (อําเภอ) เพ่ือดําเนินคดีต1อผู� ไม1มายื่นแบบ ภ.ป.1
 ภายในกําหนดเวลา 
8. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเป=นระยะ ๆ 

 คณะผู�บริหารองค-การบริหารส)วนตําบล 
1. พิจารณาคําร�องอุทธรณ�ภาษี  
2. ลงมติชี้ขาดตามคําร�องและแจ�งผลการชี้ขาดให�ผู�ร�องทราบ (ภ.ป.5) 
3. มอบอํานาจแจ�งความดําเนินคดีแก1ผู�ไม1มายื่นแบบ ภ.ป.1  ภายในกําหนดเวลา 
4. มีคําสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย�สิน 

 

 
 
 



 

 

ข้ันตอนการชําระภาษีป"าย  
 
 
 
 

ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป�าย แบบ ภ.ป. 1  
ภายใน เดือนมีนาคมของทุกป1  

 
 
 
 
 

เจ�าหน�าท่ีรับและตรวจแบบแจ�งรายการเก่ียวกับป�าย (แบบ ภ.ป. 1)  
ประเมินค)าภาษีป�าย เม่ือคํานวณพ้ืนท่ีของป�ายแล�วถ�ามีอัตราท่ีต�องเสียภาษีต่ํากว)า ป�ายละ 200 บาท ให�เสีย

ภาษีป�ายละ 200 บาท  
 
 
 
 
 
 

เจ�าหน�าท่ีแจ�งรายการประเมิน (แบบ ภ.ป. 8) ให�ผู�รับประเมิน  
ชําระค)าภาษี ภายใน 15 วัน นับตั้งแต)วันได�รับแจ�งการประเมิน  

 
 
 
 
 
 

อุทธรณ-การประเมินภาษี ภายใน 30 วันนับแต)วันท่ีได�รับแจ�งการประเมิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                


